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  06/2024מכרז פנימי מספר 
 לתפקיד רכז/ת "תוכנית ניצנים" רשותי

 

 מחלקת חינוך היחידה

 מנהל/ת תכנית "ניצנים"  :המשרה תיאור

 המשרה דרגת
 :ודירוגה

 ונוער חברה חינוך

 3/39הסכמים קיבוציים/ מח"ר  י"עפ

 100% :העסקה היקף

 פומבי :המכרז סוג

, נהלייםימניהול כולל של תוכנית "ניצנים" ברשות בהיבטים החינוכיים,  .1 :תפקיד תיאור
 ארגוניים וכספיים.

היערכות לפתיחת המסגרות כולל פרסום ושיווק התוכנית בקהילה, רישום  .2
 התלמידים, גיוס כ"א והכנת מאגר כח אדם שישמש כממלא מקום. 

 3, לפחות השתתפות בוועדות היגוי רשותיות, בראשות מנהלת אגף החינוך .3
 פעמים בשנה.

 קיום ביקורים בכל המסגרות.  .4
 בניית, בשיתוף עם המנחה הפדגוגי, תוכנית ההכשרה של הצוותים החינוכיים.  .5
 אחריות על התנאים הפיזיים לקיומה של ההכשרה.  .6
 קיום מפגשי למידה קבועים עם מרכזי התוכנית בבית הספר. .7
 הכנה והשתתפות בסיורי רשות, מחוז ומטה. .8
 ל בממצאי דוחות הבקרה. טיפו .9

 אחריות על תוכנית ההזנה.  .10
 בניית תיק תוכנית במערכת שמסמכיו יסרקו לתוך מערכת ניצנים.  .11
 ניהול כל קייטנות העיר, כולל קייטנות החגים והחופש הגדול. .12
אחריות על דיווח קייטנות הגנים שמנוהלות ע"י המתנ"ס. הכנת הדוחות  .13

 הנדרשים על ידי משרד החינוך.
 סיוע באדמיניסטרציה באגף. ביצוע מטלות נוספות ככל שיידרש ע"י הממונה .14

 . השכלה ודרישות מקצועיות1 תנאי סף:
 א. בוגר מכללה להוראה מוכרת או בעל תואר אקדמי המוכר ע"י המועצה להשכלה

 יש לצרף)גבוהה, או שיקבל הכרה מהמחלקה להערכת תארים אקדמיים בחוץ לארץ
 .(תעודה

 .בתחום החינוך אוניברסיטה ב. בוגר 
 מקצועי: ניסיון.  2

השנים  5שנים, לפחות, במערכות חינוך ו/או בגיל הרך ב  3בעל ניסיון של   
 האחרונות.
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 : רישות נוספותד .1
 והה, יישומי מחשב בעברית ברמה ג –ערבית  –שפות  -
 אופיס. שליטה מלאה בתוכנת -

 כישורים אישיים:  .2
אמינות ומהימנות אישית, תודעת שרות גבוהה, קיום וטיפוח יחסים בינאישיים, 
יכולת ארגון ותכנון, כושר עבודה בצוות, כושר למידה, שקדנות וחריצות, יכולת 

  התבטאות בע"פ ובכתב, התמודדות עם לחץ ושחיקה, התמדה.
 מאפייני עשייה

ייחודיים 
 לתפקיד

 בכפוף לתקצוב משרד החינוך.ו התוכנית  פעלתפי העל –העסקה תקופת 

 מנהל מחלקת חינוך כפיפות:

 קורות חיים  .1 מינהלה:
 תעודות המעידות על השכלה וניסיון. .2
 זהות.ילום תעודת צ .3

ההעסקה 
מותנית 

בעמידה בנוהל 
איסור ניגוד 

 עניינים.

מועמד העומד בתנאי המשרה והמעוניין בהגשת הצעה למשרה הנ"ל יגיש את 
הצעתו במעטפה סגורה בלשכת המנכ"ל בבניין עיריית קלנסווה או למייל 

mekhraz@qalansawe.muni.il  . 
  . 12:00עד השעה:   04.11.24עד לתאריך 

הצעות של מועמדים שתתקבלנה ללא הפרטים ו/או המסמכים כנדרש ו/או לאחר 
 המועד הנקוב לעיל, לא תטופלנה ולא תובאנה לדיון בפני ועדת בחינה.

 המשרה מיועדת לנשים וגברים כאחד.
 
 
 
 
 

 בכבוד רב,
 עלי קשקוש

 ראש העירייה
 

 
 

 


